
 
 

 
 
 

 

 
 

คูมือการใหบริการ 
เรื่อง การเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
 
 

 

 

 

 

 

กลุมพัฒนาการศึกษา 

สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดพะเยา 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 

 

 



คู่มือการให้บริการ “การเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน” 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กลุ่มพัฒนาการศึกษา สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดพะเยา 
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ กระทรวงศึกษาธิการ 
 
1. ชื่อเรื่อง  การเลิกสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

2. ระยะเวลา : ตามที่ระเบียบกำหนด / ดำเนินการล่วงหน้าไม่น้อยกว่าหนึ่งปีก่อนวันเปิดภาคเรียนแรก      
ของปีการศึกษาถัดไป /โดยประมาณ 2 เดือน นับตั้งแต่รับเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน  

                    (กระบวนการตั้งแต่รับเรื่องจนถึงคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดพิจารณาให้ความเห็นชอบ) 

3. ช่องทางการให้บริการ 
ให้บริการ 2 ช่องทาง ได้แก่ 
1) ติดต่อด้วยตนเอง วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  

ณ สถานที ่ให ้บริการ กลุ ่มพัฒนาการศึกษา สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดพะเยา ตั ้งอยู ่ เลขที่               
588 หมู่ที่  11 ถนนสนามกีฬา ตำบลบ้านต๋อม  อำเภอเมืองพะเยา จังหวัดพะเยา 56000                   
หมายเลขโทรศัพท์ 0 5407 9872 – 3 โทรสาร 0 5407 9874 

2) ติดต่อทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ E-mail : edg.phayaopeo@gmail.com หรือส่งผ่านระบบ MOE DO 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดพะเยา  

4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบพิจารณา 
1) แบบคำขอเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (แบบ ล.1) พร้อมเอกสารแนบประกอบ จำนวน 1 ชุด เช่น 

- สำเนารายงานการประชุมของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พร้อมภาพถ่ายประกอบ 
- สำเนารายงานการประชุมของสถานศึกษา พร้อมภาพประกอบ 
- สำเนารายงานการประชุมการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครองและชุมชน พร้อมภาพประกอบ 
- อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

2) แบบกรอกข้อมูลประกอบการเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน (แบบ ล.2)  เอกสารแนบประกอบ (ถ้ามี) 
จำนวน 1 ชุด 

3) แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครองและชุมชน กรณีเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (แบบ ล.3)  
พร้อมเอกสารแนบประกอบ จำนวน 1 ชุด เช่น 
- สำเนารายงานการประชุมของสถานศึกษา พร้อมภาพประกอบ 
- สำเนารายงานการประชุมการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครองและชุมชน รวมทั้งที่สำนักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษาเข้าร่วมรับฟังความคิดเห็นและให้ข้อเสนอแนะด้วย พร้อมภาพประกอบ 
- อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

4) สำเนาบัตรแสดงความคิดเห็นการเลิกสถานศึกษา (แบบ ล.4) จำนวน 1 ชุด 
แนบสำเนาบัตรแสดงความคิดเห็นของทุกคนที่ได้เข้าร่วมแสดงความคิดเห็นลงในบัตร 

5) สำเนาประกาศการรวมสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของสถานศึกษาที่ขอเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จำนวน 1 ชุด 
6) สำเนารายงานการประชุมของคณะกรรมการฯ ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา จำนวน 1 ชุด 
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5. ขั้นตอนการเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเรื่องจากหน่วยงานทางการศึกษา 

ศึกษาสภาพปัญหา และความต้องการโอกาสทางการศึกษา 

ศึกษาแผนการเลิกสถานศึกษาเพ่ือขอความเห็นชอบ 
คณะอนุกรรมการเกี่ยวกับการพัฒนาการศึกษา 

อนุกรรมการเก่ียวกับ
การพัฒนาการศึกษา 

กศจ.  
พิจารณา 

แจ้งมติที่ประชุม กศจ. ต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 

ติดตามผล 
การเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
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ลำดับ
ที ่

ขั้นตอนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน 
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

เอกสารดำเนินงาน 

1 รับเรื่องจากหน่วยงาน 
ทางการศึกษา 
 
 

รับเรื่องจากหน่วยงาน 
ทางการศึกษา 

ภายใน  
3 วันทำการ 

 

- หนังสือจากสำนักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษา 
พร้อมเอกสารประกอบ 
- บันทึกเสนอศึกษาธิการ
จังหวัด 

2 ศึกษาสภาพปัญหา  
และความต้องการโอกาส
ทางการศึกษา 
 

ศึกษา วิเคราะห์ สภาพปัจจุบัน 
ปัญหาเกี่ยวกับสถานศึกษา 
และความต้องการด้านโอกาส
การเข้าถึงบริการการศึกษา
ของประชากรวัยเรียน 
ภายในจังหวัด 

ภายใน  
5 วันทำการ 

 

ข้อมูลจากเอกสาร
ประกอบของเขตพ้ืนที่
การศึกษาและข้อมูลที่
เกี่ยวข้องอ่ืน ๆ 

3 ศึกษาแผนการเลิกสถานศึกษา
เพ่ือขอความเห็นชอบ
คณะอนุกรรมการเกี่ยวกับ 
การพัฒนาการศึกษา 

ศึกษา วิเคราะห์ แผนการ
เลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 

ภายใน  
5 วันทำการ 

 

- เอกสารการขอเลิก
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

4 อนุกรรมการเก่ียวกับ
การพัฒนาการศึกษา
พิจารณา 
 

กลั่นกรองและจัดทำ
ข้อเสนอประกอบ 
การตัดสินใจของ 
คณะอนุกรรมการเกี่ยวกับ
การพัฒนาการศึกษา 

ภายใน  
3 วันทำการ 

 

ระเบียบวาระการประชุม
พร้อมเอกสารประกอบ 

5 กศจ. พิจารณา 
 

สรุปรวบรวมมติ และข้อคิดเห็น
ของคณะอนุกรรมการ 
เกี่ยวกับการพัฒนาการศึกษา 
เสนอขอความเห็นชอบต่อ
คณะกรรมการศึกษาธิการ
จังหวัด 

ภายใน  
3 วันทำการ 

 

- บันทึกเสนอศึกษาธิการ
จังหวัด 
- รายงานการประชุม
คณะอนุกรรมการ
เกี่ยวกับการพัฒนา
การศึกษา 

6 แจ้งมติที่ประชุม กศจ.  
ต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 

แจ้งมติที่ประชุมคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัดต่อ 
หน่วยงานทางการศึกษา 
ที่เก่ียวข้อง 

ภายใน  
2 วันทำการ 

 

- หนังสือแจ้งหน่วยงาน
ทางการศึกษาที่เก่ียวข้อง 

7 ติดตามผลการเลิก
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 

ติดตามผลการดำเนินการ
เลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

จนกว่าจะมี
ประกาศเลิก
สถานศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน 

- ประกาศสำนักงาน 
เขตพ้ืนที่การศึกษา เรื่อง 
การเลิกสถานศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐาน 

 

 

/6. ค่า... 
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6. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

7. กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
1) คำสั่งคณะรักษาความสงบเรียบร้อยแห่งชาติ ที่ 19/2560 
2) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดตั้ง ยุบ รวมหรือเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2550  
 

********************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


